ZARZADZENIE NR 26/21

Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Kwidzynie
z dnia 2 grudnia 2021 r.

zmieniajace tresci Zarzadzenia Nr 21/21
Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Kwidzynie
z dnia 5 listopada 2021 roku

Na podstawie:

e  Art. 261 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217)

e  Art. 13 ust. 1 Ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z
2020r. poz. 194.)

e §9 pkt 8 lit a Regulaminu Organizacyjnego Gminnego O$rodka Kultury w Kwidzynie (Zarzadzenie Nr 8/21 z dnia
13.05.2021r.)

e  § 14 Statutu Gminnego Osrodka Kultury w Kwidzynie nadanego Uchwatg Nr V/35/03 Rady Gminy Kwidzyn z dnia 18
marca 2003 r., zmienionego uchwatg Nr XXXV1/220/10 Rady Gminy Kwidzyn z dnia 19 marca 2010 r., oraz uchwatg Nr
XXVI11/158/13 Rady Gminy Kwidzyn z dnia 22 lutego 2013 r.,

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 21/21 Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Kwidzynie z dnia 5 listopada
2021r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Gminnym Osrodku Kultury w Kwidzynie
w 2021 roku wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) w nagtéwku stowo ,rocznej” zostaje zastgpione stowem ,petnej”’;

2) w § 2 po stowie , Przeprowadzenie” dodaje sie stowo ,petnej”;
3) § 8 otrzymuje brzmienie:
, 1) Harmonogram inwentaryzacji petnej na 2021 rok przedstawia Zatacznik nr 1;
2) Szczegdtowe zasady, tryb przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji okresla Instrukcja
Wewnetrzna w sprawie inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych w Gminnym Osrodku
Kultury w Kwidzynie, stanowigca Zatgcznik nr 2.”;
4) Tresc ,Zatgcznika nr 1 — Harmonogram inwentaryzacji” otrzymuje nowe brzemiennie, zgodnie z

zatgcznikiem do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

/-/ Norbert Cesarz

Dyrektor Gminnego Osrodka Kultury
w Kwidzynie



Zatacznik do Zarzadzenia nr 26/21 Dyrektora GOK
zmieniajgcy Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Dyrektora GOK Nr 21/21

z dnia 5 listopada 2021 roku w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji rocznej w Gminnym Os$rodku Kultury w Kwidzynie w 2021 roku

Harmonogram inwentaryzacji na 2021 rok

Termin Rodzaj, forma, metoda, technika
Lp Przedmiot inwentaryzacji Obiekt zinwentaryzowania przeprowadzenia b . ! M
. . inwentaryzacji
inwentaryzacji
Naleznosci, Srodki }styst'kle 2 wyjatkiem Qale@osa spornych PP Pisemnie uzgodnienie sald
L i watpliwych, wobec osdéb nie nie pézniej niz do . L
1. pieniezne zgromadzone na rowadzacveh ksiag rachunkowvch i 15.01.2022 z kontrahentami na dzien
rachunkach bankowych P , acy . a8 ¥ o ’ 31.12.2021r.
tytutéw publicznoprawnych
Naleznosci i zobowigzania W drodze weryfikacji poprzez
wobec oséb . N . nie pdzniej niz do poréwnanie danych w ksiegach
2 nieprowadzacych ksiag Dane ewidencji ksiegowej do 15.01.2022r. rachunkowych z dokumentami
rachunkowych zrédtowymi na dzien 31.12.2021 r.
W i Stk o
s er\:]std:e 2 wyjatkiem zobowigza W drodze weryfikacji poprzez
. . .p y. . nie pdzniej niz do poréwnanie danych w ksiegach
3. Zobowigzania i watpliwych, wobec 0s6b nie .
rowadzacveh ksiag rachunkowvch do 15.01.2022r. rachunkowych z dokumentami
prowadzqcych ksiag ¥ srédtowymi na dzier 31.12.2021 r.
i tytutéw publicznoprawnych.
W drodze weryfikacji poprzez
Naleznosci i zobowigzania . I . nie pdzniej niz do poréwnanie danych w ksiegach
4. wobec pracownikéw Dane ewidendji ksiggowej do 15.01.2022r. rachunkowych z dokumentami
zrédtowymi na dzierh 31.12.2021 r.
Naleznosci i zobowigzania o w dlrodze Yveryﬂkaql poprzez
5 2 tvtutéw publiczno- Dane ewidencii ksiegowei nie pdzniej niz do poréwnanie danych w ksiegach
' ran chp Jrksicgowe) do 15.01.2022r. rachunkowych z dokumentami
P ¥ zrédtowymi na dzierh 31.12.2021 r.
W drodze weryfikacji poprzez
Wartosci niematerialne . N . nie pdzniej niz do poréwnanie danych w ksiegach
. D
6 i prawne. ane ewidendji ksiggowej do 15.01.2022r. rachunkowych z dokumentami
zrédtowymi na dzier 31.12.2021 r.
W drodze weryfikacji poprzez
. . N . nie pdzniej niz do poréwnanie danych w ksiegach
. - D
7 Kapitaty — fundusze wtasne ane ewidencji ksiegowej 40 15.01.2022 r. rachunkowych z dokumentami
zrédtowymi na dzien 31.12.2021 r.
Zaplecza swietlic: Spis z natury wedtug stanu na dzien
8. Opat Brokowo, Kamionka, Dubiel, Podzamcze, 31.12.2021r. P ¥ J

Rozpedziny, Gniewskie Pole.

31.12.2021r.




Paliwo w baku samochodu

Spis z natury wedtug stanu na dzien

9| stuzbowego GOK Parking 31.12.2021r. 31.12.2021r.
Druki Scistego . Spis z natury wedtug stanu na dzien
10. Zarachowafia Biuro GOK 31.12.2021r. 3;’.12_2021‘;. &
Materiaty ktérych wartosé¢
odnosi sie w koszty w dniu . Spis z natury wedtug stanu na dzien
11. ich zakupu (materiaty Biuro GOK 31.12.2021 . 31.12.2021 .
biurowe i inne)
Biuro GOK
Swietlice kulturalno-o$wiatowe:
- Brokowo
- Dubiel
- Gniewskie Pole
Srodki trwate: Ei)?::':ka
- rzeczowe skfadniki
. - Pastwa .
majatku - Gurcz W drodze spisu z natury
12. | - wyposazenie . do 3112.2021r. wedtug stanu na
. - Rozpedziny L . -
- pozostate sktadniki . dzien dokonania czynnosci
majatkowe ) Rakow!ec
- Rakowice
- Pawlice
- Podzamcze
- Mareza ul. Dtuga
- Mareza ul. Osiedlowa
- Korzeniewo
- Mareza garaz
W drodze spisu z natury
13. | Srodki trwate w uzyczeniu Garaz Mareza do 31.12.2021r. wedtug stanu na
dziert dokonania czynnosci
Srodki trwate bedace w
uzytkowaniu w ramach W drodze spisu z natury
14. | umowy leasingowej Parking strzezony 31.12.2021r. wedtug stanu na

operacyjnego samochodu
stuzbowego

dziert dokonania czynnosci




